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1.  Umumi miiddsalar

1.1. Bu sonad Kitabxana-informasiya Morkozinin 2013-cli ildoki Nizamnamosini rohbor tutaraq, morkozin
inkisafinda bas vermis bozi doyisikliklorls slagadar yenilonmisdir.

1.2. Kitabxana - Informasiya Morkozi (KIM) Universitetin todris, elmi-todqiqat faaliyyatine informasiya dostayigdstoran,
hamg¢inin madoni, manavi va intellektual tinsiyyat moarkazi sayilan asas qurumudur.

1.3. KiM- in Azarbaycan dilindo tam ad1 Kitabxana - informasiya Markazi, qisaldilmis ad iso KIM-dir.

1.4. KIM Azorbaycan Respublikasmin Qanunvericiliyine uygun hlqugi normativ aktlara, ali ~ tohsil  idaro
organlarmin va Universitet daxilinds qabul edilon gorarlara vo bu Nizamnamoya milvafiq olaraq faaliyyot gostorir.

1.5. Morkaz istifadagilorinin informasiya toloblorini daha dolgun tomin etmoak U¢Un miixtolif idars vo miiessisalarlo,
elmi-texniki informasiya togkilatlar1 va s. ilo 6z faaliyyatini kooperasiya vo koordinasiyaprinsiplari asasinda qurur. Adi
¢okilon amokdasligin asas istigamatlori, formalar1 miiqavils va sazislo razilagdirilir.

2. Kitabxana - informasiya Markazinin vazifalori :

2.1. Miiollim, tolobo, elmi isci vo digor universitet omokdaslarinin informasiyaya olan taloblorini 6domok tigiin KiM
molumat axtarig aparati vasitasilo miixtalif ¢esidli xidmatlar taqdim etmok;

2.2. KiM-in fondunu Universitetin profilino va istifadogilorin informasiya taloblorino uygun olaraq formalasdirmag;
2.3. KIM-in miiasir texniki tochizati, kitabxana informasiya proseslorinin avtomatlasdirilmasi vo yeni informasiya
texnologiyalarinin totbiqi osasinda kitabxana informasiya xidmatinin ¢esidini genislondirmok vo keyfiyyatini yiiksaltmak;
2.4. Istifadagilorin informasiya oldo etmak qabiliyyatini, axtaris vo informasiya resurslarindan diizgiin ve somarali istifado
etmok bacarigini formalasdirmagq, innovasiyalari totbiq etmok;

2.5. Kitabxana, kitabxanasiinasliq vo informasiya texnologiyalar1 sahslorindo elmi va elmi-metodiki faaliyyat
gostormok. Respublika kitabxanalarina metodiki tovsiyalor vermok;

2.6. KIM-i Universitetin intellektual vo madoni morkozi kimi inkisaf etdirmok.

3. Osas funksiyalar

Kitabxana - informasiya Markozi:

3.1. KiM-in biitiin bolmoleri istifadagilora oxucu bileti osasinda xidmot gdstarir.

3.2. Istifadogiloro asagidaki xidmatlor toklif edilir :

- elektron katalog, gozet vo jurnallarin kartotekasi, molumat bazalari va digor informasiya axtarig sistemi vasitosilo
kitabxana fondu hagqinda moalumat verilmasi;

- lazimi manbalorin axtaris1 vo se¢imi ilo baglh tovsiyalorin verilmasi;

- kitabxana fondundan informasiya materiallarinin miivaqqati alo verilmasi;

- elektron informasiya resurslarindan istifadonin tomin edilmasi;

- kitabxanalararas1 abonement vasitasi ilo digor kitabxanalardan sanadlorin alinmast,

- Universitetin profilins uygun bibliografik informasiya materiallarinin hazirlanmasi vo darc olunmast,

- yazili va sifahi bibliografik sorgularin yerins yetirilmasi;

- yeni alinmig kitablarin, mdvzu vo yubiley sargilorinin togkili.

3.3. Informasiya axtaris1 vo onun todris prosesindo totbiqini, Morkozin elektron kataloqundan, elektron arxivi olan

“DSpace”dan, Vikipediya, homginin informasiya sistemlorinden vo molumat bazalarindan necs istifade edilmasini

Oyradir.

3.4. Tadris plani va programlarina, elmi tadqigat mdvzularina uygun olaraq fondun komplektlogdirilmasini tomin edir.

3.5. Ixtisas kurslarina aid olmayan adobiyyatin kitab miibadilosini toskil edir.

3.6.Fondun komplektlosma monbalorini miistaqil olaraq toyin edir. Digor toskilat vo miiossisalorlo beynolxalq vo

respublika daxilinds kitab miibadilasini hayata kegirir.

3.7. Xozor Universiteti nogriyyatinda ¢ap olunan kitab, jurnal va digar mivafig mohsulun 3 niisxasi, bununla yanasi

ISBN ndmros verilmis kitablarin 3 niisxasi ilo tomin edilir.

3.8. Isini Universitetin departament, kafedra vo morkozlori ilo koordinasiya edir.

3.9. Universitetin departamentlori ilo birga tadris prosesinin kitab, dorslik vo dars vasaitlori ilo tominatini tohlil edir.



3.10. Informasiya dastyicilarinin geydiyyatini, yerlogdirilmasini vo miihafizosini tomin edir.
3.11. Oz faaliyyeti haqqinda hesabat hazirlayr.
3.12. Fondun dizgiin komplektlosdirilmasi mogqsadi ilo istifadaci toloblorinin no doracads dolgun tomin edilmasini
Oyranir va fondun torkibini istifadagilarin informasiya tolobatina uygunlagdirir.
3.13. Silinms qaydalarina mivafiq olaraq kohnalmis vo siradan ¢ixmis adobiyyati fonddan ¢ixarir.
3.14. Sonadlorin fiziki durumundan asili olaraq onlarin uygun soraitdo saxlanilmasini vo barpa  edilmasini  togkil
edir.
3.15. Istifadagilora cox aspektli informasiya xidmeoti gdstormok mogsodi ilo elektron katalogdan, molumat
bazalarindan istifadoni tomin edir.
3.16. Foaliyyatini bitin istigamotlorde tokmillasdirmok mogsadi ilo elmi metodiki (analitik, toskilati, konsultativ)
i§ aparir.
3.17. Qabaqcil kitabxana vo informasiya texnologiyalarini totbiq edir.
3.18. Kitabxana xidmatini yaxsilagdirmaq mogsadi ils istifadogilorin informasiya talobatinin miintozom monitoringini vo
Oyronilmasini togkil edir.
3.19. Morkozin niifuzunu gorumagq (giin istifadogiloro KIM-in faaliyyati hagqinda molumat verir, toqdim etdiyi
xidmat va informasiya resurslarinin reklamini togkil edir.
3.20. Respublika kitabxana isgilori Ugln ixtisasartirma treninglori Kegirir.
3.21. Yerli vo beynalxalq programlar ¢argivasinds digar Kitabxana, arxiv, muzey vo miiassisalor ilo baglanmissazislora,
hamginin mdvcud ganunvericiliys mivafiq olaraq garsiligh slags yaradir.
3.22. Kitabxana siyasatino uygun tokliflor hazirlayir, tohsil va Kitabxana sahasinds layihalorin hazirlanmasinda vo  hoyata
kegirilmoasinda foal istirak edir.
3.23. Mixtolif toskilat vo miiassisalors kitabxana va informasiya xidmaoti gostormok magsadi ilo miiqavilolar baglayir.
3.24. Gecikdirilmis, yararsiz hala salinmig vo ya itirilmis niisxalars goroa asagidaki carimo névlarini totbiq edir:
-Itirilmis vo ya yarasiz hala salinmis dorslik xarici nosr oldugda, ovazinds taqdim olunan adabiyyat onuneynisinin
yeni niisxasi olmalidir.
-Istisna hal olarag, itirilmis vo ya yarasiz hala salinmis kitabin niisxolori ¢ox olduqda va ya bu odabiyyata ehtiyac
olmadiqda kitabxana rohbarliyi torafindon corimo moblogine uygun basqa dorslik tovsiys edilo bilar.
3.25 ISBN iizra asagidaki xidmatlori toqdim edir:
- Capda olan biitiin (qeydiyyatdan ke¢mis) ISBN némrali kitablarin Milli bibliografik melumat bazasini yaratmagq;
- ISBN némrali kitablarin ugotunu aparmagq;
- ISBN nogsrlor bazasini idars etmak.

4. Tidarosetma. Struktur va Statlar. Maddi Texniki Tominat

4.1. KiM-2 rohborlik rektor torofindon toyin edilmis direktora havalo edilir, o, eyni zamanda,Universitetin Elmi
Surasiin Uzvidr.

4.2. Iscilorin iso gotiiriilmasing va isdon azad edilmosino direktorun toqdimati asasinda Universitetin rektoru qararverir.
4.3. KiM-in isgilori ilo amok miinasibatlori onlarla baglanmis miigavilo vo ya omok miiqavilasi osasinda miioyyan edilir.
4.4. KiM-in amok miinasibotlori Azarbaycan Respublikasinin ©mok mocallosi ilo tonzimlonir.

4.5. KIM is¢i heyatinin davamli professional tohsilini vo ixtisas iizra bilik vo gabiliyyatlorinin tokmillogdirilmasini
stimullagdirir. ©mokdaglar Ugln saglam is soraiti yaradir.

4.6. Universitet rohbarliyi KiM-o komplektlosdirmo ii¢iin maliyys vesaiti ayirir, mévcud normalara uygun olaraq
xidmaot va istehsalat otaqlari ils tomin edir, surstgixarma, kommunikasiya texnikasi vo digor lazimi avadanliqla tachiz
edir.

5. Imkanlar

5.1. Kompiiterlor

5.1.1. Kitabxana istifadogiloring interneto, onlayn jurnallara vo digor molumat bazalarina daxil olmalari ti¢iin Xozor
Universitetinin sobakasina qosulu Istifadeci Kompiiterlori togdim edir. Kitabxananin elektron-kataloguna kampusdaki
biitiin kompiiterlordon daxil olmag mimkaindur.

5.1.2. Kompiiter avadanlglar1 yalniz todris islori iiglin nazords tutulub vo qgeyri-akademik islor iiciin istifadosi
gadagandir. Istifadagilorin kompiiterlordo hor hans1 program tominati vo ya program qurasdirmasina icaza verilmir.



5.1.3. istifadogilordon xahis olunur ki, hor hansi molumati/fayllar1 kitabxananmn kompiiterlorinde saxlamasinlar.
Fayllarimiz/molumatlariniz bu kompiiterlords qalibsa, onlarin qorunmasina tominat verilmir.

5.2.Su dispenserlori

5.2.1. Su dispenserlari Xozar Universitetinin KIM-in besinci mortobasindo yerlosdirilib. Belo dispenserlorin quragdiril-
mast liglin uygun yerin miioyyan edilmosi Xozar Universitetinin rohborliyi ilo maslohotlogdikdon sonra hoyata kegirilib.
5.2.2. Su dispenserinin istifadesi mévcud miigaviloys uygun talob olunan gigiyenik tomizloms, filtrlorin doyisdirilmasi
va s. texniki xidmatin tomin edildiyi middstds davam etdirilocak.

6. Huquq ve vazifalori

6.1. KIM-in hiiquqlari :

6.1.1. Nizamnamodo gostorilmis magsad va vazifalora uygun miistaqil suratds inkisafin mozmununu, konkretfaaliyyat
formasini vo perspektivlorini miioyyon etmok.

6.1.2. KIM-in strukturunu, stat codvalini va informasiya resurslarindan istifade qaydalarini isloyib hazirlamagq.

6.1.3. KIM-in fondundan istifado qaydalarini miioyyon etmok.

6.1.4 Modvcud normativ hiqugi senadlars vo Kitabxana fondundan kitablarin silinmasi gqaydalarina uygun olaraq
sonadlari fonddan silmok.

6.1.5. Qanunvericilikdo miisyyon olunmus gaydalara osason oslavo maliyys vasaitlorini, ham¢inin hlqugi vo fiziki
soxslarin va Xarici vatondaglarin konilll ianslorini calb etmok.

6.1.6. Universitetin elmi todgiqat islori , dors planlari vo programlar ilo tanis olmag. KIM-in garsisinda qoyulmus
masalalorin halli {i¢iin lazim olan material vo molumatlar1 Universitetin struktur bélmslorindon almag.

6.1.7. Kitabxana, bibliografik-informasiya massloalori iizra elmi konfrans, iclas vo seminarlarda bilavasits istirak etmok,
Universiteti miixtolif idars vo togkilatlarda tomsil etmok.

6.1.8.Qabul olunmusg gaydada digor kitabxana vs togkilatlarla yazismalar aparmag.

6.1.9 Kitabxana isinin inkisafi ilo olagedar respublika vs beynslxalq programlarda miisabige vo digar vasitalorls
istirak etmok.

6.1.10. KIM-in tam faaliyyatini v ayri-ayr1 istiqamotlorini inkisaf etdirmok (iciin miixtolif fondlardan grantlar almag.
6.1.11. Miiqavils asasinda kitabxana va digar idarolorlo miioyyan olunmusg gaydada omokdagliq etmak.

6.1.12. Kitabxana birliklorinin faaliyystinds yaxindan istirak etmok, ictimai vo professional toskilat, birlik,assosiasiya

vo fondlarmn Uzvii olmag.

6.1.13. Xarici 6lkoalarin kitabxana, idara va togkilatlari ilo miioyyan olunmus qaydada omoakdasliglar qurmag, o climladon
beynolxalq kitab miibadilesi aparmaq, miisyyon olunmus qaydada beynslxalq teskilatlara iizv olmaq, beynslxalq
kitabxana va digar programlarin hoyata kegirilmasinds istirak etmok.



